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Nota do Editor: 

Caros Amigos, 

Bem-Vindos à terceira Edição da 
Folha Informativa do projecto 
Média e Comunicação entre 
Jovens Imigrantes e Luso 
Africanos do grupo informal de 
Jovens “Bué Fixe” , financiado 
pelo programa Juventude em 
Acção  da Comissão Europeia. 
Nesta edição damos destaque 
acerca da criação de um “Grupo 
de Contactos” no Gmail.   

É muito importante a vossa 
colaboração para termos artigos 
e informações que sejam 
interessantes assim como uma 
rede de contactos úteis para 
TODOS NÓS! 

Enviem as vossas opiniões, 
artigos, dicas ou opiniões para: 

Email:grupobuefixe@yahoo.com 

Blogue: http://grupobuefixe.blogspot.com 

Morada : Rua de Macau, Nº 9, 3º    
Frente  2700-538,  Amadora,   

Portugal 

Telefone: 00 351 968551077 

Apoio técnico: 

Cidadãos do Mundo/ 
REDESida 

Supervisão: Ana Filgueiras 

 

 

   Como criar um GRUPO de contactos no Gmail 

                                
      
 

• Clica em “Contactos” no lado esquerda de uma página do Gmail.  
 

• Abre “ Grupos” e clica em “Criar Grupo”.  
 

• Escreve o nome do teu grupo de Contactos  no campo “Nome do 
grupo”.  

 
• No campo “Adicionar contacto”, digita os contactos que queres incluir 

no Grupo. Usa uma vírgula para separar endereço por endereço 
 

• Clica em “Criar Grupo”.  
 

Como editar um Grupo de contactos? 
Abre a guia “Grupos” e clica no nome do grupo que queres editar.  
 
Para renomear o Grupo, clica em “Renomear”. Escreve um novo nome do Grupo 
na janela pop-up e depois clica em OK.  
 
Para adicionar contactos, escreve os nomes que queres incluir no Grupo, no 
campo “Adicionar contactos”. 
 
Para eliminar contactos, seleciona a caixa ao lado do nome que não queres e 
clica em “Remover do grupo”. 
Depois de terminares de editar o teu grupo, clica na Caixa de entrada para 
voltar ao inicio.  
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